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VADEMECUM ACCOGLIENZA FAMIGLIE DI ALTRA MADRE LINGUA 

Benvenuti nella nostra scuola.  

Alcune informazioni importanti. 

L’Istituto L. Spallanzani accoglie nelle scuole i bambini dai 3 anni ai 14 anni di età. 

➢ Scuola dell’Infanzia da 3 a 6 anni. 

➢ Scuola Primaria da 6 a 11 anni. 

➢ Scuola Secondaria di Secondo Grado da 11 a 14 anni. 

Le informazioni per l’iscrizione e per i servizi scolastici generali sono disponibili presso la segreteria 

della scuola.  

La segreteria riceve: 

 

Le stesse informazioni tradotte nelle seguenti lingue sono disponibili sul sito della scuola 

www.icspallanzanimestre5.edu.it e in segreteria: 

▪ INGLESE  
▪ FRANCESE 
▪ SPAGNOLO 
▪ RUMENO 
▪ TURCO 
▪ BANGLA 
▪ CINESE 

 

L’orario scolastico è il seguente: 
o Scuola Infanzia: dalle 8:00 alle 16:00 
o Scuola Primaria dalle 8:10 alle 16:15 

È disponibile un servizio di entrata anticipata dalle 7:30 alle 8:10 (a pagamento). 
È importante rispettare gli orari.  
Gli orari scolastici possono cambiare per festività, gite, scioperi o altre cause improvvise.  
Bisogna controllare sempre gli avvisi. 
 

LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDI' GIOVEDI' VENERDI 

11:30  - 12:30 08:30  - 10:30    11:30  - 12:30    11:30  - 12:30  11:30  - 12:30 

       15:30  - 16:30    15:30  - 16:30     

http://www.icspallanzanimestre5.edu.it/
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Sul sito c’è il calendario con le giornate di chiusura della scuola per festività.  

Gli insegnanti hanno bisogno di avere alcuni dati (numeri di telefono, autorizzazioni, documenti) 

per contattare le famiglie in caso di necessità.  

In caso di problemi di salute (allergie, farmaci salvavita…) la famiglia deve comunicarli alla 

segreteria e agli insegnanti. 

I bambini possono essere consegnati solo ai genitori. Se per qualunque motivo si delega un altro 

familiare c’è bisogno di compilare un apposito modulo e dare i loro documenti. 

Ogni bambino ha un libretto per le comunicazioni. Bisogna guardarlo ogni giorno per controllare 

avvisi e usarlo per giustificare assenze, entrate o uscite anticipate. 

Le assenze per malattia che durano più di 5 giorni devono essere giustificate con un certificato 

medico.  

In ogni classe c’è un genitore (rappresentante di classe) che aiuta gli insegnanti nell’organizzazione 

e può dare informazioni sulle attività e gli impegni. Utile comunicare con questo genitore. 

Nei primi giorni di scuola, gli insegnanti di ogni classe daranno informazioni sui materiali scolastici 

e l’organizzazione interna. 

 

TEAM ACCOGLIENZA 

L’istituto ha un gruppo di insegnanti e genitori chiamato TEAM ACCOGLIENZA che organizza 

informazioni e attività utili anche all’inclusione delle famiglie di altra madrelingua. 

Sul sito della scuola c’è la sezione da consultare. 

La scuola collabora con dei volontari che aiutano gli alunni nello studio dopo l’orario scolastico. 

Questo servizio si svolge presso gli spazi di alcune parrocchie del quartiere e sono gli insegnanti a 

prendere contatti in caso di necessità. 

 

Elenco delle schede informative disponibili e tradotte. 

1. Incontri con la famiglia 

2. Autorizzazioni dei genitori uscite didattiche 

3. Autorizzazioni dei genitori entrate/uscite anticipate 

4. Autorizzazioni dei genitori assenze 

5. Comunicazione di sospensione delle attività scolastiche 

6. Modulo di delega per il ritiro dall’alunno all’uscita 


